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稳健医疗用品股份有限公司

（股票代码：300888.SZ）

员工行为准则

1. 目的

在全球范围内，环境、社会和治理因素已成为衡量企业可持续发展能力和社会责任担

当的核心指标。稳健医疗用品股份有限公司（以下简称“稳健医疗”或“公司”）始终将

社会责任视为企业发展的根基。将
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员工及其利益相关人收受来自供应商、合作伙伴等其他主体的贿赂以及借款等其他

益。

3.1.3 以权谋私

利用职务便利挪用、转移、侵吞公司财产，截留公司的奖金等资金，擅自使用公司

资源为自己、他人提供免费或低价产品或服务，损害公司利益的行为。

3.1.4 滥用职权

擅自处理超越职权的事项，损害公司利益的行为，假公济私、拉帮结派、任人唯亲

等不正确履行职责的行为。

3.1.5 泄露机密

未经允许或授权，泄露公司机密信息；擅自披露、转让、出售、使用、许可他人使

用或侵占公司专利、商标、著作权、商业秘密等侵害公司知识产权的行为。

3.1.6 损坏声誉

发表不当言论，散播谣言损害公司商业信誉、商品声誉，或煽动、组织、参与损害

公司品牌形象的集会或活动，或因延报、漏报、谎报、瞒报信息而造成重大品牌事

件等其他严重影响公司品牌形象的行为。

3.1.7 与公司竞争

以任何形式销售与公司现在或未来的产品、服务相竞争的产品或服务。从事其他与

公司有商业竞争的行为。

3.1.8 严重破坏工作环境

对同事施以暴力、恐吓威胁、公然侮辱、造谣诽谤、性骚扰等对他人身体或精神造

成严重伤害，严重破坏健康和安全的工作环境的行为。

3.2 禁止歧视

3.2.1 公司禁止任何形式的歧视行为，尤其在工作场所内，不允许使用具有偏见的语

言、模仿和玩笑、或不友善、具有威胁性、恐吓性的举止等；不允许放置或传发针对个人

或者群体的具有不友善或诋毁的文字、图片、材料等。

3.2.2 歧视内容包括但不限于：

1）种族、肤色、民族或国家起源；

2）国籍、移民身份、公民或血统；

3）户籍、地域、语言；

4）宗教、宗教信仰；
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5）年龄；身份（包括家庭暴力受害人身份、遭受性攻击或跟踪的受害人身份等）；

6）身体特征（包括身高、体貌特征等）；

7）身体状况（包括怀孕、生育或哺乳、身体或精神残疾、医疗状况、遗传、基因信息等）；

8）性别或性别认同；

9）性取向；

10）其他不公平的歧视内容。

3.3 禁止性骚扰

公司及个人不得通过言语、文字、图像、肢体等形式进行性骚扰行为，包括但不限于：

1）当面评论一个人身体的敏感部位；

2）不受欢迎的性挑逗，包括拍、捏、抚摸、亲吻、搂抱或者不恰当地触摸敏感部位；

3）与性有关的下流的笑话或其他不受欢迎与性有关的言语；

4）通过信件、手机短信、电子邮件、微博、微信等形式发送或展示带有淫秽、侮辱内容

的色情图片和物品；

5）在工作环境内张贴、摆设或传阅色情海报、图片文字等淫秽信息；

6）故意传播具有性含义的谣言，或主动询问、告知性经验；

7）要求发生不正当的性关系；

8）对他人做出猥亵动作，甚至暴露其性器官等；

9）实施其他任何对方反感的与性相关的不当行为。

3.4 信息保密

3.4.1 员工在与公司劳动关系存续期间及劳动关系终止后均严格保守本人知悉的有关

集团的商业秘密、技术秘密等保密信息，无论是书面的、口头的、图形的电磁的或其它任

何形式的保密信息。保密信息包括但不限于：

1）集团的产供销渠道、客户资料、经营方针、投资决策意向、产品定价、财务资料等

商业信息以及产品的研究与开发、实验数据、产品包装设计、专有技术及专利发明等技术

信息；

2）集团及竞品的各层级各维度的各类数据（例如：销售数据、会员数据、客户数据、

用户信息、商品数据、渠道数据、盈利数据、物流数据、供应商数据、员工数据、行业数

据、市场排行数据、评论数据、客群数据、舆情数据、KOL 数据等）；
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3）集团客户、合作伙伴、关联方及消费者的个人信息，包括但不限于：姓名、出生日

期、身份证件号码、个人生物识别信息、住址、通信通讯联系方式、通行记录和内容、账

号密码、财产信息、征信信息、行踪轨迹、住宿信息、健康生理信息、交易信息等能够单

独或者与其他信息结合识别特定自然人身份或者反映特定自然人活动情况的各种信息。

3.4.2 员工应对保密信息严格保密，未经公司书面同意，不得向任何第三方（为避免疑

问，该等第三方应包括集团的其他员工，除非该等披露是出于工作的需要）披露任何保密信

息或允许该保密信息被披露给上述任何第三方。员工应仅为工作目的使用任何及所有保密信

息，不得为其他任何目的披露、复制或以其他方式使用任何保密信息。

避免疑



稳健医疗用品股份有限公司 员工行为准则

第 5 页 共 6 页

能增进竞争方利益，而损害公司利益的活动，包括但不限于成为该竞争方或合作方的的供

应商、客户或代理商；

5）员工关系人与员工同时在公司内任职，包括在稳健集团内的不同子公司。

3.5.4 利益冲突情形的处理

所有利益冲突情形，均需根据本办法相关利益冲突申报规定向公司监察部进行及时、

全面、真实的申报。公司监察部将登记存档相关资料，并确保相关资料的保密性及安全性。

3.6 反垄断与反不正当竞争

公司致力于依靠产品及服务的质量来确保市场地位，因此不倡导通过非道德的行为与

外界竞争。全体员工也应遵循公平竞争的理念及相关法律法规，禁止提供误导或具有欺骗

性的信息，不要通过操纵、隐瞒或滥用特权信息等不公平的方式获取优势。

3.7 禁止洗钱及内幕交易

公司严格遵守所有可适用的反洗钱相关的法律法规：

1）禁止与洗钱有关的支付行为；

2）拒绝与不愿意提供完整信息、提供虚假可疑的信息、极力逃避申报、逃避填 写书面

记录的客户进行交易；

3）禁止以不正常的交易条件，或将与交易无关的资金转出国外或从国外转入的反常行为；
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